
                                                SA7附則 
學生團體籌款守則 
 

(一)  校內學生團體籌款，及學生會屬下學生團體在校內籌款，均須  

遵守本規則。 

(二)  凡未經學生事務處以書面准許，任何學生 / 學生團體不得在 

任何校舍內向院校的任何學生及教職員募捐。  

(三)  籌款目標須在團體呈交本處的全年工作計劃內。 

(四)  籌款團體每年只能舉辦一次籌款。 

(五)  籌款團體須於籌款活動正式開始前一個月向本處遞交申請。 

(六) 申請團體須成立籌款委員會，成員最少包括主席、文書、財政

及顧問。顧問一職須由兩位或以上本校講師擔任。 
(七)  獲准舉辦之籌款活動在宣傳及籌款進行時必須列明籌款的目的 

及所籌得款項之預期用途。 

(八)  主辦團體必須就籌得的款項保存適當紀錄，向捐款人發出收據 

或向有關的慈善機構領取正式收據，張貼於報告板上最少兩個

星期，以供他人參閱，及後予以存檔。 

(九) 所有籌得款項及有關各項開支必須適當地紀錄在該團體之帳目

內。 

(十)  籌款完成後兩週內需向本處提交詳細籌款財政報告及檢討     

報告以供審核。（財政報告樣本見附錄 A） 

(十一) 任何人參與校內籌款活動，均須完全出於本意及自願性質。 

(十二) 籌款工作需由本校學生直接執行，不得通過代理包接廣告。 

(十三) 如舉辦之籌款活動須在公眾地方進行則須另外向社會福利署申 

請；如須在道路舉行賽跑或步行則須另外向警務處總區指揮官 

申請及通知該區警務處。 

  

 
學生事務處 二０一四年九月 

 
 



香港樹仁大學 
學生團體籌款申請表 
 

申請團體名稱 : _________________________   網頁(如有)：____________________ 

團體主席姓名 : _________________________   學號：_________________________ 

聯絡電話：_____________________________   電郵：  _______________________ 

籌款委員會主席：_______________________   學號：_________________________ 

聯絡電話：_____________________________   電郵：_________________________ 

 

其他籌款委員會成員： 

姓  名  學  號  擔任工作  聯絡電話 

       

       

       

       

 

籌款日期、時間、地點： 

 

籌款目的及用途______________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________ 

籌款方法：__________________________________________________________________________ 

詳細形式內容：(另附建議書) __________________________________________________________ 

 籌得款項將捐贈的機構為_________________________________________________ 

對    象：_____________________________     日期及時間：__________________________ 

目標款項：__________________________________________________________________________ 

顧問老師 1：_____________________(姓名)  顧問簽署：_______________________________ 

顧問老師 2：_____________________(姓名)  顧問簽署：_______________________________ 
 

 附申請籌款活動建議書 （備註：______________________________） 

# 本團體已細閱及願意遵守附頁之「學生團體籌款守則」。 

 

申請人／團體會長簽署及團體蓋印: __________________ ___ 日 期 : ______________ 

(學生事務處保留審批有關申請之最後權力,包括在有需要時附加額外條件及拒絕申請。) 
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                 附錄 A 
                  （第一頁） 

財政報告（籌款活動） 

標準收支賬目表樣本ˍ 

 

學生團體：___________________________________________________________ 
籌款活動：____________（例如二○XX 音樂會）_ _________________________ 
 

收 支 賬 目   
收入 (表 1) 
     捐款                                 XXXX 元 
     售票                                 XXXX 元    XXXX 元  
 
減：支出 (表 2)                                         XXXX 元 
              盈餘 / (虧蝕)                             ------------ 
                                                      XXXX 元 
 
款項寄存形式 
XXX 銀行定期存款                                      XXXX 元 
XXX 銀行儲蓄存款                                      XXXX 元 
籌款活動支票戶口編號 XXX                              XXXX 元 
捐給：(慈善機構名稱) 的數額 
      (附同收據副本佐證)                              XXXX 元 
                                                     ----------- 
                                                      XXXX 元 
 
編算人：___________________________    日期：________________________ 
        姓名：_____________________ 
        職位：_____________________ 
 
核對人：___________________________    日期：________________________ 
        姓名：_____________________ 
        職位：_____________________ 
 
活動顧問簽署證明屬實：________________ 日期：________________________ 

              姓  名：________________ 

 



                                                                附錄 A 
                   （第二頁） 

財政報告（籌款活動） 

表 1 
二○XX 年籌款演唱會 
收入 
捐款來源 ：--          元      元 
例如    贊助團體                   XXX 
    貴賓         XXX 
    校友         XXX 
    講師/教職員       XXX 
    其他大專友好       XXX     
    其他學生團體       XXX 
    會員         XXX 
    學生         XXX 
    學生家長        XXX 
    其他         XXX        XXX 
 
售票 *： 
    校友 
例如    售票總數 
      票額 10 元：______張    XXX 
      票額 20 元：______張    XXX          XXX  
    講師 
例如     售票總數 
      票額 10 元：______張    XXX 
      票額 20 元：______張    XXX          XXX  
    學生 
例如     售票總數 
      票額 10 元：______張    XXX 
      票額 20 元：______張    XXX          XXX  
    其他               XXX 元   
      (請另列於表 3)                      
            收入總額：    XXX 元 
                                ========== 
 
(*全部捐款收據及籌款票均須編號，並應為發出的收據及售出的籌款票連同 
  編號另存紀錄一份。) 
 



                 附錄 A 
                  （第三頁） 

 

財政報告（籌款活動） 

 

 

表 2 

二○XX 年籌款演唱會 

支出 * 
 
              元   單據編號 
例如    1. 租用禮堂、劇院等    XXX   1.1-1.3 
    2. 音響系統及配備       XXX   2.1-2.4 
    3. 印製節目表      XXX   3.1 
    4. 印製籌款表      XXX   4.1 
    5. 印製海報      XXX   5.1 
    6. 印製收據      XXX   6.1 
    7. 交通費       XXX   7.1 
    8. 音樂費       XXX   8.1 
    9. 茶點          XXX   9.1 
      10. 郵費及文具      XXX   10.1 
    11. 雜項支出        XXX     11.1-11.6 
             XXX 
             ======== 
 
 
(*  全部發票及收據須妥為保存)         
 
  
                                                              


